Gesundheitsférderung und Suchtpravention in

Thurgauer Kinder- und Jugendverbanden

Der Verein Voila Thurgau engagiert sich fiir die

Gesundheitsférderung und Suchtpravention von

Kindern und Jugendlichen. Als Teil der nationalen U
Dachorganisation Voila sind wir in der G

Primérpravention tatig und unterstitzen Kinder- und
Jugendverbande im Kanton Thurgau. Weitere
Informationen finden Sie unter www.voilathurgau.ch.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persdnlichkeit als

Geschaftsstellenleitung (5-10 %)

Die Geschaftsstelle ist die zentrale Drehscheibe unseres Vereins. In dieser vielseitigen Funktion
ubernehmen Sie administrative, organisatorische und kommunikative Aufgaben und tragen
wesentlich zum erfolgreichen Wirken von Voila Thurgau bei.

Ihre Aufgaben

o FUhrung der Geschaftsstelle und allgemeine Sekretariatsarbeiten

o Selbststandige Fuhrung der Finanzbuchhaltung inklusive Jahresabschluss

e Fundraising und Offentlichkeitsarbeit

¢ Kontakt und Zusammenarbeit mit Lagerleiter:innen, Behdrden, Institutionen und weiteren
Anspruchsgruppen

e Unterstutzung des Vereinsvorstands in administrativen Belangen

lhr Profil

e Interesse an den Themen Gesundheitsforderung, Pravention sowie an der Lebenswelt von
Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen

e Selbststandige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise

e Erfahrung in der Finanzbuchhaltung und im Erstellen von Jahresabschllissen

e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

e Gute Anwenderkenntnisse der gangigen Office-Programme

Wir bieten

e Eine sinnstiftende Tatigkeit im Bereich Gesundheitsforderung und Pravention
¢ Hohe Selbststandigkeit und flexible Arbeitsgestaltung

e Eine Anstellung im Stundenlohn

e Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Gestaltungsspielraum

e Zusammenarbeit mit engagierten Fachpersonen und Freiwilligen

Gerne stehen wir Ihnen fur einen unverbindlichen Austausch zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme per E-Mail an info@voilathurgau.ch oder via WhatsApp
an 079 265 97 88 (Sumaya Hagen, aktuelle Stelleninhaberin).
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